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GOBIERNO DE MENDOZA

OBRA SOCIAL DE EMPLEADOS
PUBLICOS DE MENDOZA

RESOLUCION DG

VISTO: el Expte. N°2599266 - 2024
referenciado: Procedimiento de Compras / Acuerdo Marco, y

CONSIDERANDO:

Que mediante el expediente de referencia la
Direccién de Servicios Administrativos eleva procedimiento para la tramitacion de compras
a través del Acuerdo Marco vigente con el Gobierno de la Provincia de Mendoza.

Que cabe destacar, que se solicitd la adhesion de
la Obra Social de Empleados Publicos al procedimiento de seleccion denominado
Licitacion Pdblica de Convenio Marco gestionado por la Direccion General de
Contrataciones Publicas y Gestion de Bienes de la Provincia de Mendoza mediante la cual
los bienes y/o servicios son puestos a disposicion de los Organos Licitantes, a través del
Catalogo de Oferta Permanente (COP).

Que por Resolucion del HD N°360/2024 se
dispuso en sus Articulos 1°y 3°:

“ARTICULO 1° — Disponer la adhesion de la Obra Social de Empleados Publicos de
Mendoza, al procedimiento de seleccion denominado ““Licitacion Publica de Convenio
Marco” gestionado por la Direccion General de Contrataciones Publicas y Gestion de
Bienes de la Provincia de Mendoza, mediante la cual los bienes y/o servicios son puestos a
disposicion de los Organos Licitantes, a través del Catalogo de Oferta Permanente (COP).

ARTICULO 3° —Encomendar a las distintas areas técnicas intervinientes en el circuito
administrativo del Proceso de Compras, bajo la Coordinacién de la Subdireccion de
Compras y Suministros de la D.S.A., la elaboracion de una reglamentacion interna para
las contrataciones que se efectlen bajo la modalidad de ““Licitacion de Convenio Marco”
como asi también la realizacion de los actos atiles que brinden operatividad a dicha
gestion, considerando la registracion del gasto en el Sistema Integral de Gestion
Administrativa (SIGA), la revision del Nomenclador de Insumos de OSEP, la emision de
las Ordenes de Compra entre otros”.

Que es por ello que se elaboré un procedimiento,
el cual ha sido elaborado en forma conjunta entre la Subdireccion de Compras y
Suministros, la Subdireccion de Contabilidad y el Depto. Gestibn de Procesos
Administrativos, todas areas dependientes de la Direccion de Servicios Administrativos.

Por ello; y atento a las facultades conferidas por el Art.43° del Decreto Ley N°4373/63 y
sus modificatorias,
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GOBIERNO DE MENDOZA

OBRA SOCIAL DE EMPLEADOS
PUBLICOS DE MENDOZA

EL DIRECTOR GENERAL
DE LA OBRA SOCIAL DE EMPLEADOS PUBLICOS
AD REFERENDUM DEL H. DIRECTORIO
RESUELVE:

ARTICULO 1° - Aprobar el “Procedimiento de Compras por Acuerdo Marco”, el cual
define el circuito administrativo para la tramitacion de compras a través del Acuerdo Marco
vigente con el Gobierno de la Provincia de Mendoza, desarrollado segin anexo que forma
parte integrante de la presente norma legal y elaborado en forma conjunta entre la
Subdireccion de Compras y Suministros, la Subdireccion de Contabilidad y el
Departamento de Gestion de Procesos Administrativos, dependientes de la Direccion de
Servicios Administrativos.

ARTICULO 2° - Encomendar a la Direccion de Servicios Administrativos los actos (tiles
y necesarios para la implementacion de lo resuelto en el Articulo 1°.

ARTICULO 3°- Ordenar su notificacién y comunicacion correspondiente.

j-m.
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GOBIERNO DE MENDDZA

OBRA SOCIAL DE EMPLEADOS
PUBLICOS DE MENDOZA

ANEXO
f* PROCEDIMIENTO DE COMPRAS REVISION: 00
COSEP POR ACUERDO MARCO .

| L OBJETO

Definir el circuito administrativo para las compras por Acuerdo marco a través de la Direccion
General de Contrataciones Pablicas y Gestion de Bienes de la Provincia de Mendoza, mediantela cual
los bienes y/o servicios son puestos adisposicién de los Organos Licitantes, incluidos en el Catalogo
de Oferta Permanente (COP).

I ALCANCE
El presente procedimiento se aplica desde que surge la necesidad de adquirirbienes y servicios hasta
que se instrumenta a través del Acuerdo Marco con el Gobierno de la Provincia de Mendoza,

excluyendo las compras cuyos plazos requeridos de entrega sean inferiores a los previstos por el
Acuerdo Marco.

I. RESPONSABILIDADES

O Direccion de Servicios Administrativos (DSA)

Subdireccion de Compras y Suministros

Subdireccion de Contabilidad

Subdireccion Administrativo-Contable del Hospital El Carmen

Subdireccion Administrativo-Contable del Hospital A. Fleming

Subdireccion Administrativo-Contable del Centro Odontoldgico

Direccion General de Contrataciones Publicas y Gestidn de Bienes (Gobierno de Mendoza)

U uuuououd

IV DEFINICIONES |

Licitacidn Pablica de Convenio Marco (Articulo 141 de la Ley N® 8706): es el procedimiento publico de
seleccién realizado porel Organo Rector, por el que se elegird uno o méas proponentes de suministro
de bienes y/o prestacién de servicios de compra habitual y/o periddico, en el que se estableceran
preciosy condiciones (técnicas y comerciales), durante un periodo de tiempo definido. Estos bienes o
servicios seran puestos a disposicién de los Organos Licitantes, a través del Catdlogo de Oferta
Permanente (COP), herramienta por medio de la cuél dichos Organos deberan emitir directamente
una Orden de Compra a los proveedores previamente seleccionados. El funcionamiento del mismo
sera establecido por la reglamentacion.

Organo Licitante: ente que solicita la compra, es decir OSEP.

Proveedores: Persona humana o juridica que proporciona bienes o servicios.

EE: expediente generado electrénicamente por el sistema informético GDE

V. DESARROLLO

1. Llas adquisiciones por Acuerdo Marco se inician con pedidos de compra o solicitudes de
contratacion indicando el periodo que abarca, emitido por nota realizada en el sistema
informatico GDE y dirigida a la DSA, desde los siguientes sectores de OSEP:

» Operador Logistico
+ Depasito de Insumos
+ Areas solicitantes

2. Desde la DSA se remite la nota al Dpto. Presupuesto para que informe la disponibilidad

presupuestaria-financiera para afrontar el gasto.
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GOBIERNO DE MENDOZA

OBRA SOCIAL DE EMPLEADOS
PUBLICOS DE MENDOZA

REVISION: 00

PROCEDIMIENTO DE COMPRAS
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3. La DSA recibe la respuesta y en caso de no existir disponibilidad remite el informe al area
solicitante, finalizando la operacian.

4. De lo contrario, la DSA inicia EE por el sistema GDE para enviar el pedido de compra a la
Subdireccién de Compras y Suministros.

5. La Subdireccion consultaenel COPysi los elementos o servicios requeridos no se encuentranen
un Acuerdo Marco Perfeccionado, debera dar curso a la solicitud mediante el procedimiento
habitual de compra, es decir, no pudiendo efectuarse por COP y evaluando posteriormente la
posibilidad de solicitar la inclusién de los mismos en un Acuerdo Marco.

6. Si por el contrario, los elementos o servicios se encuentran disponibles en un Acuerdo Marco
Perfeccionado pero OSEP no posee laadhesion a ese item, debera iniciar nota por GDE dirigida a
la Direccion General de Contrataciones Publicas y Gestion de Bienes con la firma de la DSA para
solicitar lainclusion de la Obra Social en el item requerido.

7. Cuando se recibe la resolucion de adhesién desde la Direccidn General de Contrataciones
Publicas v Gestién de Bienes, la Subdireccion de Compras y Suministros adjunta al EE que
corresponda y continda con la compra por Acuerdo Marco.

8. Una vez verificada la disponibilidad presupuestaria-financiera y la adhesidn a los elementos
requeridos, la Subdireccion de Compras y Suministros enviara el pedido de compra al area
solicitante afin que indigquelos cadigos de los elementos, segun los que correspondan al Sistema
COMPRAR de la Provincia.

9. Luego, laSubdireccion de Compras y Suministros imputa contablemente el gasto en el sistema
SIGA, incluyendolafirmadel comprobante porla DSAy genera el Documento contractual (Orden
de Compra) en el Sistema COMPRAR de la Provincia.

10. Ademas registra el mismo pedido de compra en el sistema informatico SIGA, generando la
respectiva Orden de Suministro.

11. Hasta el dia 10 de cada mes, la Subdireccion de Compras y Suministros puede remitir todos los
Documentos contractuales generados a la Direccion General de Contrataciones Publicas y
Gestion de Bienes, considerando que el proveedor cuenta con un plazo estipulado parala entrega
de los bienes o servicios.

12. Cuando las areas solicitantes reciben los elementos o los servicios incluidos en el Documento
contractual, enviaran la documentacion respectiva a la Subdireccion de Contabilidad a fin que
continte con el procedimiento habitual de cancelacién de las adquisiciones.

13. En caso que no se reciban los elementos o servicios o que exista cualquier dificultad con los
mismos, las areas solicitantes deberan informar a la Subdireccién de Compras y Suministros para
que gestione el reclamo ante la Direccion General de Contrataciones Publicas y Gestion de Bienes.
Desde alli se realizaran las actuaciones que correspondan por los incumplimientos en que
incurran los proveedores que forman parte del Acuerdo Marco, siendo esta Direccidon quien
instruya el respectivo proceso de investigacion y sancion para el caso de corresponder, conforme
a las normativas vigentes.

VL REFERENCIAS

* Ley Administracion Financiera Provincial N2 8706/2014
s Decreto Reglamentario N2 1000/2015
+ Resolucion de HD N2360/2024
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OBRA SOCIAL DE EMPLEADOS
PUBLICOS DE MENDOZA

REVISION: 00
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| VIL  REGISTROS

¢ Solicitud de compra
* Documento contractual (Orden de compra)

* Orden de Suministro

VIO  SISTEMAS

+ Sistema de gestion administrativa: SIGA
* Sistema de Gestion Documental Electronica: GDE

* Sistema informatico COMPR.AR

X ANEXOS

No aplica.-
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Obra Social de Empleados Publicos - Mendoza
70° Aniversario de la creacion de OSEP (1953 - 2023)

Resolucion Direccion General

Numero: DG-2024-931-E-GDEMZA-OSEP#MSDSY D

Mendoza, Viernes 9 de Agosto de 2024

Referencia: EE 2599266 - 2024 Procedimiento de Compras / Acuerdo Marco Gobierno de Mendoza

Resolucion del DG AD REFERENDUM

N° de Expte: 2599266-P-2024

Asunto: PROPUESTAS DE AREAS

Digitally signed by GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica MENDOZA

5 N N N N Digitally signed by GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica MENDOZA
DN: cn=GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica MENDOZA, c=AR, o=Ministerio de Gobierno Trabajo y Justicia,

ou=Direccion General de Informatica y Comunicaciones, serialNumber=CUIT 30999130638

Date: 2024.08.09 09:12:40 -03'00"

Marisa Villar
Secretaria General

Obra Social de Empleados Publicos (O.S.E.P.)
Ministerio de Salud y Deportes

Digitally signed by FUNES Carlos Ramon Manuel

Date: 2024.08.09 10:15:52 ART

Location: Ciudad Autdnoma de Buenos Aires

Carlos Ramoén Funes

Director General

Obra Social de Empleados Publicos (O.S.E.P.)
Ministerio de Salud y Deportes
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ou=Direccion General de Informatica y Comunicaciones, serialNumber=CUIT 30999130638
Date: 2024.08.09 10:11:18 -03'00"

Ricardo Daniel Hernandez

Direccion de Servicios Administrativos

Obra Socia de Empleados Publicos (O.S.E.P.)
Ministerio de Salud y Deportes
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MENDOZA
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